
 
 
 
 
 
 

中とじ冊子とは？ 
印刷した用紙を重ねて中心から二つ折りにし、折った部
分を針金や糸で綴じる方法です。中綴じ用のホチキスが
あれば、簡単に作れます。 

 
 
①表紙・裏表紙、本文の印刷の仕方 （表紙だけ厚めの用紙にしても OK！） 
 Ａ４用紙に 2 ページ印刷するようレイアウトしてあります。 
設定をＡ４（横向き）、両面印刷（短辺とじ）で印刷してください。 
半分に折って綴じることを想定して、ページの順番を入れ替えています。 

 

 

 

 

 

 

 

②印刷した表紙、本文を二つ折りにして重ねてください。 
 

 

 

 

 

 

 

 

③折った部分を表紙側から（赤色部分）中とじ用ホチキスで止めればできあがり！ 
 
中とじ用ホチキスがない場合はこんな方法も↓ 
https://www.34insatsu.com/column/log/eid85.html 
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折り方、ページの
順番を間違えない
ようにね！ 

https://www.34insatsu.com/column/log/eid85.html

